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Zarzad Inwestycji Miejskich
ul. Januszowicka 15a, 53-135 Wroctaw
ogtasza nabor na wolne urzednicze
~Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej”

Kandydatem na wolne urzednicze stanowisko moze by¢ osoba, ktora:

1)
2)

3)
4)

5)

posiada obywatelstwo polskie lub

posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP na zasadach okreslonych w art. 11
ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 530 z pézn. zm.);

posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

cieszy sie nieposzlakowang opiniq.

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)

1)

2)

wyksztatcenie $rednie ekonomiczne lub wyzsze, specjalno$¢ — rachunkowosg,

co najmniej 2 lata pracy na podobnym stanowisku,

bardzo dobra znajomos¢ przepiséw ustaw o: rachunkowosci, finansach publicznych, podatku od
towardw i ustug,

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera, pakietu MS Office (w szczegdlnosci
funkcjonalnosci Excel),

Wymagania dodatkowe:

w zakresie umiejetnosci zawodowych:

a) umiejetnosc prawidtowego interpretowania i stosowania przepiséw,

b) mile widziana znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, Prawo budowlane, Kodeks
pracy, oraz ustaw o: samorzadzie gminnym, pracownikach samorzadowych, ochronie
informacji niejawnych, dostepie do informacji publicznej, ochronie danych osobowych;

w zakresie predyspozycji osobowosciowych:

a) umiejetno$¢ koordynowania i organizowania pracy oraz bardzo dobre umiejetnosci
analityczne,

b) odpowiedzialno$¢, samodzielnosé i rzetelnosé w wykonywaniu obowigzkdéw stuzbowych,

c) odpornosc¢ na stres,

d) umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

e) umiejetnos¢ prowadzenia korespondenciji stuzbowej;

Zakres podstawowych zadan i obowiazkéw stuzbowych na ,,Stanowisku ds. ksiegowosci

budzetowej”

1) biezace i prawidlowe prowadzenie analitycznej i syntetycznej ksiegowosci rachunkdéw
bankowych ZIM w systemie Eurobudzet,

2) biezace i prawidtowe zamawianie srodkéw pienieznych na rachunki bankowe ZIM, uzgadnianie
wzajemnych przeptywow finansowych z Gming Wroctaw,

3) ewidencjonowanie dowoddéw ksiegowych dla potrzeb rachunkowosci budzetowej,

4) weryfikacja rozrachunkéw publiczno-prawnych i sprawozdawczosci budzetowej w ukfadzie
klasyfikacji budzetowej oraz planu zadaniowego ZIM w systemie Eurobudzet,

5) weryfikacja ewidencji analitycznej rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami w uktadzie

klasyfikacji budzetowej,
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6) comiesieczna weryfikacja zestawien budzetowych wykonania zadan remontowych i
inwestycyjnych realizowanych z budzetu Gminy Wroctaw w ukfadzie klasyfikacji budzetowej
oraz planu zadaniowego ZIM w celu sporzadzania sprawozdan z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki,

7) weryfikacja ewidencji zaangazowania do celéw sprawozdawczych, comiesieczna weryfikacja
zestawien budzetowych z odprowadzonych dochoddéw oraz sporzadzenia sprawozdania z
wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki,

8) biezace uzgadnianie zapiséw w kartotekach z ksiegowoscig analityczng w celu sporzadzenia
sprawozdan budzetowych,

9) przygotowanie sprawozdan budzetowych z wykonania wydatkéw, dochoddw, zobowigzan i
naleznosci,

10) sporzadzanie sprawozdawczosci GUS,

11) przygotowywanie informacji do sprawozdan z dziatalnosci jednostki, informacji dla Skarbnika,

12) obstuga systemu bankowego zgodnie z kartg wzordéw podpisow,

13) codzienna aktualizacja ,Biatej listy” w systemie Eurobudzet,

14) biezaca weryfikacja analitycznej i syntetycznej ksiegowosci zwigzanej z realizacjg budzetu
biezacego oraz zadan realizowanych przez Zarzad, w tym rowniez zadan wspétfinansowanych
ze srodkéw UE,

15) wykonywanie innych prac na polecenie przetozonych,

16) prowadzenie korespondencji w zakresie powierzonych spraw,

17) archiwizowanie prowadzonej dokumentacji,

18) zastepowanie pracownikéw dziatu zgodnie z podpisang karta urlopowa.

Informacje o warunkach pracy na ,Stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej”
Pracownik bedzie wykonywat prace biurowg przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie
w siedzibie pracodawcy.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) CV z przebiegiem pracy zawodowej;

3) kopie $wiadectw pracy potwierdzajgcych okresy zatrudnienia zawarte w CV;

4) kopie dokumentow potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje;

5) oryginat kwestionariusza osobowego (wzoér: http://www.zim.wroc.pl/files/kwestionariusz.pdf -
plik do pobrania);

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umys$lnie (wzor:
http://www.zim.wroc.pl/files/karalnosc.pdf - plik do pobrania);

7) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

8) kopia dokumentu potwierdzajgcego znajomosc¢ jezyka polskiego (dot. oséb nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego);

9) kopia dokumentdéw potwierdzajacych niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski na koszt
wtasny kandydata.

Oferujemy:

1) stabilne warunki zatrudnienia, umowa o prace, petny etat;

2) narzedzia niezbedne do pracy: komputer, telefon;

3) przyjazna atmosfere pracy;

4) mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji;

5) szanse na udziat w realizacji najciekawszych wroctawskich inwestycji;

6) benefity socjalne m.in. dofinansowanie do wypoczynku, $wiadczenia okolicznosciowe.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Zarzadu Inwestycji Miejskich we
Wroctawiu, przy ul. Januszowickiej 15a (w kancelarii na parterze), poczta elektroniczng na adres
kancelaria@zim.wroc.pl lub poczta tradycyjng na adres Zarzadu z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na
wolne urzednicze ,Stanowisku ds. ksiegowosci budzetowej” w terminie do dnia 19
kwietnia 2024 r. do godziny 1539,

Dopuszcza sie skiadanie w ww. terminie jedynie dokumentéw aplikacyjnych
wymienionych w pkt 1 i 2 czesci ,Wymagane dokumenty”, w takim przypadku kandydaci
zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna maja obowiazek dostarczyé¢ na nia dokumenty
wymienione w pkt 3-9 ww. czesci.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ZIM oraz stronie internetowej ZIM (www.zim.wroc.pl) i na tablicy informacyjnej w
siedzibie Zarzadu.
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Na rozmowe kwalifikacyjng beda telefonicznie zapraszani kandydaci, ktérzy:
- spemili wymagania formalne okre$lone w ogtoszeniu o naborze (w tym ztozyli wymagane

dokumenty i o$wiadczenia),
— zlozyli najciekawsze oferty.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

Wroctaw 27 marca 2024 r.



